UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA AN THUQONG Poc l1ap - Tu do - Hanh phic
S668 /KH-UBND An Thieong, ngay?> thang 12 ndam 2023
KE HOACH

Tuw kiém tra viéc thue hién cai cach hanh chinh nim 2024

Thuc hién Ké hoach s6 63 /KH-UBND ngay 19/12/2022 cia UBND xa
An Thuong vé thuc hién cong tac CCHC nam 2024; UBND xa An Thugng xay
dung ké hoach cong tac ty kiém tra viéc thuc hién cai cach hanh chinh nam 2024
trén dia ban xa nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tu kiém tra cai cach hanh chinh trén céac linh vuc tai dia ban xa dé nham
danh gia chat luong va tién do thuc hién cac nodi dung cua cong tac cai cach
hanh chinh. Qua d6, phat hién kip thoi nhiing ton tai han ché dé dé xuét bién
phap khic phuc, phat hién nhiing dién hinh thyc hién c6 hiéu qua dé nhan rong,
g6p phan nang cao hiéu lyc quan 1y hanh chinh nha nuédc.

- Nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y Nha nudc, ddy manh cong tac Cai
cach hanh chinh trén cac linh vuc, thuc hién c6 hiéu qua nhiing thu tuc, quy
trinh cai cach hanh chinh tai dia phuong. Phat huy sttc manh tap thé va quyén
lam chil cta nhan dan, khuyén khich moi ting 16p nhan dan tham gia tich cuc
vao cong tac cai cach hanh chinh tai dia phuong gop phan tich cuc vao sy phat
trién kinh té, xa hoi, an ninh, qudc phong dia phuong.

- Nang cao vi tri, vai tro va tam quan trong cla cong tac kiém tra cong tac
vé Cai cach hanh chinh nim 2024 d6i voi chinh quyén co s¢ trong giai doan
hién nay, tor 46 nang cao trach nhiém phuc vu tdt cac nhiém vu cua dia phuong.

- Lam co s& dé danh gia thi dua khen thuéng cudi nim 2024

2. Yéu ciu

- Kiém tra dng trong tdm, trong diém, tuan tht quy dinh cta phap luat,
dam bao chat luong, khach quan, khong 1am anh huéng hoat dong chuyén mon
binh thuong cua ddi tuong dugc kiém tra.

- Noi dung kiém tra bam sat vao cac ndi dung cai cach hanh chinh cua
Trung wong, ctia tinh va thanh phd, xa

- Hinh thtrc kiém tra: Ty kiém tra dinh ky theo ké hoach.

II. NOI DUNG KIEM TRA:

1. Poi twong kiém tra:

- Céc cong churc chuyén mon thugc UBND xa.

2. Ndi dung kiém tra

2.1. Cong tac chi dao, diéu hanh:

* Noi dung:

Ty kiém tra viéc tham muu xdy dung va ban hanh ké hoach, cac van ban
chi dao, t6 chuc thuc hién vé cong tac cai cach hanh chinh, ké hoach tuyén
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truyén vé cai cach hanh chinh nham nang cao nhan thuc cho can bd, cong chure,
nguoi lao dong.

Ty kiém tra viéc thyc hién vai trod trach nhiém cta can bo, cong chirc
trong qué trinh thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh va viéc thuc hién nhiém
vu duogc giao.

Tu kiém tra cong tac thi dua khen thudng va xir Iy vi pham trong linh vuc
cai cach hanh chinh.

Tu kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin bdo cdo theo dinh ky va theo
yéu ciu vé cong tac CCHC.

* Chi dao thyc hién: Chu tich UBND xa

* Cong chirc thue hién: Van phong UBND xa

* Phéi hop: Cac ban, nganh, cong chtrc chuyén mon c6 lién quan

* Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén theo quy hodc theo chi dao cua
cap trén.

2.2. Cii c4ch thé ché

* Noi dung:

Cong tdac ban hanh van ban:

+ Dam bao ding quy trinh ban hanh, ndi dung hop hién, hop phap, hiéu
qua dung tham quyén;

+ Cong tac tuyén truyén va pho bién phap luét: hinh thic tuyén truyén,
hiéu qua ctia cong tac tuyén truyén; ton tai, han che

+ Cong tac kiém tra, ra soat van ban: sd lu’Q’ng van ban do co quan nha
nudc cung cép ban hanh dugc ra soat, sd van ban duoc stra doi sau kién nghi...

Céng tdc kiém sodt thii tuc hanh chinh:

+ Tu: kiém tra viéc thuc hién cac thi truc hanh chinh thudc tham quyén
gidi quyet cua UBND xa;

+ Kiém tra viéc niém yét cong khai bo thu tuc hanh chinh va cép nhat cac
TTHC d3 dugc bd sung, thay thé, stra d6i;

+ Tiép nhan xir Iy phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Cong chirc thuc hién: Van phong UBND, Tu phép xa.

* Phoi hop: Cac ban, nganh, cong chirc chuyén mén ¢6 lién quan

* Thoi gian thue hién: Thuong xuyén.

3. Kiém tra viéc thuc hién céi cach thi tuc hanh chinh:

* Noi dung:

Vé viéc thuc hién theo quy ché, noi quy hoat dong;

BO tri can bo truc dam bao theo quy dinh;

Sé thi tuc hanh chinh thyc hién theo co ché mot cira, mot ctra lién thong;

Viéc niém yét cong khai cac thu tuc hanh chinh, phi, 1¢ phi;

Chét luong giai quyet thtl tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cura
lién thong, tmg dung phan mém mot cira lién thong:

Két qua giai quyét TTHC theo co ché mot cua: ty 16 TTTHC dung hen, tré
hen; viéc thu phi, 1€ phi; su hai l1ong cua céd nhan, t6 chuc. ..;
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banh gia vé quy trinh thue hién co ché mot cira (cong khai, tiép nhan ho
s0, chuyén hd 50, giai quyét hd SO vatra két qua...)

Nhirng t6n tai, vueong mic (nhu hd so giai quyét cham do dau va céac ton
tai vudng mac khac...)

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa An Thuong

* Cong chirc thuc hién: Van phong UBND, Tu phép xa

* Phoi hop: Cac ban, nganh, cong chirc chuyén mén c6 lién quan

* Thoi gian thue hién: Thuong xuyén.

4. Cai cach to chirc bd may

* Noi dung: Viéc ra soat, sip xép to chirc bd mdy, co cau to chiic cia co
quan. Két qua kiém tra, ty kiém tra viéc thuc hién chuc nang, nhiém vy, td chirc
bd may cua cac co quan. Viéc ban hanh, sira d6i, bd sung cac quy ché hoat dong
cua co quan, don vi. Viéc thyc hién phan cap, Uy quyén theo quy dinh, cong tac
k1em tra, giam sat, danh gia dinh ky ddi véi cac nhiém vu da phan cép, uy
quyén.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Cong chirc thuc hién: Van phong UBND xa

* Phoi hop: Cac ban, nganh, cong chirc chuyén mén c6 lién quan

* Thoi gian thue hién: Thuong xuyén hoic theo sy chi dao cia cap trén.

5. Cai cach cong vu

* Noi dung:

Viéce thyc hién cai cach ché d6 cong vu tai co quan; viéc xay dung, t6
chtrc thuc hién co céu bd tri CBCC theo vi tri viéc lam. Thuc trang vé chat
luong doi ngt CBCC cua co quan; két qua danh gia, phan loai CBCC; thuc hién
cac quy dinh vé ‘quan ly, sir dung bién ché; cong tac xay dung va thyuc hién Ké
hoach chuyén d6i vi tri cong tac cia CBCC; cong tac tuyén dung CBCC; cong
tac dao tao, bdi dudng CBCC tai co quan; thuc hi¢n ky luat, ky cuong hanh
chinh, dao duc cong vu cuia CBCCVC.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Cong chirc thuc hién: Van phong UBND xa

* Phoi hop: Cac ban, nganh, cong chirc chuyén mén ¢6 lién quan

* Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén hoic theo sy chi dao ciia cap trén.

5. Cai cach tai chinh cong

* Noi dung:

- Ty kiém tra viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché dan chu.

- Su cong khai minh bach trong quan ly, str dung tai chinh cong; thuc hién
tiét kiém, chong lang phi, st dung ngudn ngan sach hiéu qua; viéc phan bo,
thanh quyét toan cac khoan kinh phi kip thoi, nhanh gon.

* Chi dao thyc hién: Chu tich UBND xa

* Pon vi thwe hién: Tai chinh — K& toan.

* Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh c6 lién quan

* Thoi gian thwe hién: Dinh ky hoic theo su chi dao cua cap trén.

6. Vé xdy dung chinh quyén dién tir, chinh quyén s6

* Noi dung:



a) Ung dung cong nghé thong tin

- Viéc ban hanh va td chirc thuc hién ké hoach trién khai ung dung cong
ngh¢ thong tin (CNTT) trong hoat dong cua co quan, don vi, dia phuong.

- Viéc b6 tri nhan lyc, dam béao phuong tién, thiét bi, ha tﬁng CNTT phuc
vu cong tdc chuyén mon.

- Pham vi, mirc d¢ va hi€u qua ing dung coéng nghé thong tin

+ Ung dung phan mém quén 1y vin ban va diéu hanh trong cong tac diéu
hanh, giai quyét cong viéc; xtr Iy vin ban di/dén.

+ Viéc sir dung chit ky sb trén vin ban dién tu.

+ Ung dung phan mém dién tir trong giai quyét TTHC; sir dung hom thu
dién tir trong trao ddi cong viéc.

+ Viéc phdi hop, khai thac, st dung phan mém quan 1y can bd, cong
chtrec.

+ Murc d6 hoat dong cua trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi, dia
phuong; cong tic dam bao an toan, an ninh thong tin trong hé thong thong tin
cua co quan, don vi.

+ Viéc str dung dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4 va tiép nhan ho so,
tra két qua giai quyét TTHC qua dich vu buu chinh cong ich, thanh toan phi, 1¢
phi truc tuyén.

b) Tu kiém tra viéc trién khai thuc hién c6 hiéu qua viéc ap dung tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015 trong hoat dong hanh chinh.

- Vige xdy dung va ap dung H¢ thong quan 1y chat luong 601 v6i cac hoat
dong lién quan dén thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan
(quy trinh, thu tuc giai quyét cong viéc).

- Viéc cap nhét thuong xuyén cac van ban quy pham phap luét lién quan
dén hoat dong xur 1y vao Hé thong quan ly chat luong | dé ap dung.

- Viéc ap dung, cong bd Hé thong quan 1y chat luong va thuc hién ding
quy trinh, thu tuc theo Tiéu chudn chat lvgng ISO 9001:2015.

- Tu kiém tra viéc day manh tng dung céng nghé thong tin trong hoat
dong cong vu; doi ngli can bd, cong chirc, vién chire thuong xuyén st dung hé
thong thu dién tir trong cong viéc, dam bao dir liéu dién tor phuc vu céc hoat
dong trong co quan;

- St dung ¢6 hiéu qua phan mém mot cira dién tir, phan mém quan 1y van
ban va hd so cong viéc.

- Viéc trién khai xay dung diém tiép nhan va tra két qua theo hudng hién
dai.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa.

* Cong chirc thwe hién: Vin phong UBND x4, Cong chuc tai chinh - ké
toan.

* Pon vi phdi hop: Cac ban, nganh, cong chirc chuyén mén cé lién quan

* Thoi gian thye hién: Thuong xuyén.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong UBND x3 c6 trach nhiém phdi hop voi cac ban, nganh c6
lién quan t6 chuc tu kiém tra cac ndi dung theo ké hoach dé ra theo dinh ky,
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thuong xuyén hodc dot xuét theo phan anh cia ngudi dan, td chtrc, doanh
nghiép. Sau kiém tra c6 béo cao tong hop trinh Chu tich UBND x3 xem xét.

Pon ddc cac ca nhan, don vi ¢ lién quan thuc hién cé hi€u qua cong tac
cai cach hanh chinh, dam bao bo may hanh chinh van hanh thong subt, chuyén
nghiép, hién dai.

Thuc hién t6t viée thi dua khen thuong va ky luat theo quy dinh.

2. Cén bg, cong chiric ¢ cac linh vuc chuyén moén thugc UBND xa thuong
xuyén kiém tra cac thu tuc hanh chinh lién quan dén nhiém vu duge giao. Niém
yét cong khai cac quy trinh, thi tuc cai cach hanh chinh tai try s¢ UBND, phong
lam viéc cua linh vuc minh va tai by phan mot cura.

3. Ty kiém tra, danh gia két qua thyc hién cong tac Cai cach hanh chinh
va thuong xuyén thuc hién tdt cong tac ra soat cac thu tuc, van ban hanh chinh
phu hop v6i1 qui dinh hién hanh.

4. Thuc hién tot cong tac cai cach hanh chinh nam 2024 dat hi¢u qua tai
UBND x3 yéu ciu cac ban, nganh cic linh vuc chuyén mén can kiém tra 1an
nhau, ctng thao luin va tranh thi su hd tro clia co quan cap trén thong nhat
nhitng quan diém va van dé lién quan dén cac thu tyc cai cach hanh chinh.

5. Tang cuong sy lanh dao cua cac cap Uy dang, quan ly diéu hanh c6
hiéu qua cua chinh quyén xi nhu: kiém tra, d6n dbc viéc trién khai thuc hién;
coi viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh Ia mét gidi phdp quan trong
trong thuc hién cac nhiém vu phat trién kinh té, x hoi va xdy dung hé thong
chinh quyen trong sach, virng manh theo quy.

6. To chure kiém tra quan triét cac ndi dung theo Ké hoach ciia UBND dé
thue hién t6t cong tac cai cach hanh chinh va nang cao nhan thirc, trach nhiém
ctia cp uy dang, chinh quyén, can bo, cong chirc va toan thé nhan dan vé cong
tac nay. Trong do can tap trung kiém tra dén qui trinh, thu tuc theo qui dinh.
Tuyén truyen van dong dén can bo, dang vién va to chirc, nhan dan vé muc
dich, yéu cau, ndi dung kiém tra cong tac cai cach hanh chinh trong giai doan
hién nay dac biét 1a cac chu truong chinh sach cua Pang, Nha nudc va cia dia
phuong.

7. Bé nghi HDND thudng xuyén giam sat, kiém tra cong tic cai cach
hanh chinh theo timg quy trong nam. UBND ph01 két hop chit ché véi MTTQ
va cac doan thé to chirc kiém tra, giam sat, nim bat tinh hinh, kip thoi phat hién,
khic phuc nhiing han ché, thiéu sét qua d6 biéu dwong nhiing tap thé, c4 nhan
lam tot cong tac cai cach hanh chinh, nham nang cao nang luc chuyén mén
nghiép vu, chat luong giai quyét cong viéc hang ngay, 1ay két qua cong tac cai
cach hanh chinh vao tiéu chi danh gia két qua thi dua cta co quan cho can bo,
cong churec hang nam.

8. Hang nim UBND t6 chirc hoi nghi so, tong két danh gia rat kinh
nghiém va xay dung ké hoach kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cho cac
nam tiép theo.

Trén day la ké hoach tu kiém tra cong tac thuc hién cai cach hanh chinh
nha nudc nam 2024 cua UBND xa An Thuong, dé nghi cac ban, nganh, td chire,
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cd nhan dugc giao nhiém vu té chire, trién khai thuc hién nghiém tac, c6 hiéu
qua cac no1 dung cua ké hoach nay./.

Noi nhdn:

- Phong Noi vy;

- TT Pang uy, HDND, MTTQ;
- Cac ban, nganh, doan thé xa;
- Cac don vi, cong chure c6 lién quan; il
- Luu: VT.

UY BAN NHAN DAN
“' 2% CHU TICH
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